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Cong tac van thw, luu trit nadm 2025 ciaa tinh Ca Mau

Thuc hién Luat Luu trit, Nghi dinh 6 01/2013/ND-CP ngay 03/01/2013 cua
Chinh phti quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu ctia Luat Luu trit, Nghi dinh s6
30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 ctia Chinh phu vé cong tac van thu, Uy ban nhan
dan tinh ban hanh Ké hoach cong tac van thu, luu trir nim 2025 cta tinh Ca Mau,
nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU
1. Muc dich

- Tiép tuc nang cao hiéu qua quan 1y nha nudc vé cong tac van thu, luu trir;
phat huy vai tro, vi tri, tim quan trong ctia cong tac van thu, luu trit va tai liéu luu
trt trong hoat dong chi dao, di€éu hanh ctia cac co quan, to churc trén dia ban tinh.

- Kip thoi phat hién nhimg ton tai, han ché vé cong tic van thu, luu trir dé
hudéng din khic phuc; tiép tuc chi dao dua cong tac van thu, luu trir di vao né nép,
6n dinh; 13 co sé dé cac co quan, don vi xdy dung ké hoach va t6 chuc thuc hién
cong tac van thu, luu trit nam 2025 bao dam chat ché, cé hiéu qua, dap ang yéu
cau quan 1y thong tin, tai liéu luu trir trong bdi canh chinh quyén dién tir hién nay.

2. Yéu cau

- Thu trudng cac co quan, don vi ting cuong cong tac lanh dao, chi dao, diéu
hanh dé trién khai thuc hién tot cong tac van thu, luu trit ciia co quan, don vi; bao
dam nhanh chong, chinh xac; dong thoi quan 1y thdng nhit, bao quan an toan va
khai thac, str dung c6 hi€u qua tai li¢u luu trit hinh thanh trong qua trinh hoat dong
cua co quan, don vi.

- Tang cuong tng dung cong ngh¢ thong tin trong cong tac van thu, luu trit,
rit ngan thot gian, nang cao hi€u qua cong tac thuc hién van thu, luu trit cua co
quan, don vi; thuong xuyén day manh cac hoat dong vé luu trir nham tang cudong
bao v¢ va phat huy gia tri caa tai liéu luu trir.

II. NHIEM VU

1. Quan Iy, chi dao, hwéng din cong tic vin thw, luu triv

1.1. Tuyén truyén, pho bién vé cong tic van thuw, luu triv

Tiép tuc ting cudng quén triét, phd bién cac quy dinh vé cong tac vin thu,
luu trlr, nhat 1a Luat Luu trtr; Ludt Bao vé bi mat nha nudc; Nghi dinh so
30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 cua Chinh phu veé cong tac van thu; Quyét dinh
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s 458/QD-TTg ngay 03/4/2020 ctia Thu twéng Chinh phi phé duyét D& an “Luu
trr tai ligu dién tur cia cac co quan nha nudc giai doan 2020 - 2025”; Thong tu s
10/2022/TT-BNV ngay 19/12/2022 cta B6 truong Bo Noi vu quy dinh thoi han
bao qudn tai liéu; Thong tu s6 13/2023/TT-BNV ngay 31/8/2023 cua B¢ trudng
B6 Noi vu hudng dan luu trit ho so thu tuc hanh chinh dién tir va cac van ban c¢o
lién quan.
- Don vi chu tri: Cac s, ban, nganh tinh; Uy ban nhan déan cac huyén, thanh
pho Ca Mau (Uy ban nhan dan cap huy¢n).
- Pon vi phéi hop: S6 No1 vu.
- Thot gian thuc hién: Thudong xuyén.
1.2. Ban hanh vin ban quén ly, hwong dén nghiép vu va kiém tra vé cong
tac van thu, luu trir
~a) Rasoat cac van ban da ban hanh vé cong tac vin thu, Tuu tri; kip thoi sira
doi, bo sung, thay thé, bai bo hodc ban hanh mdi bao dam thong nhat theo quy dinh
hién hanh va tinh hinh thuc t€ cua tinh.
- Bon vi chu tri: S6 NO1 vu.
- Pon vi phdi hop: Céc s, ban, nganh tinh; Uy ban nhan dan cap huyén.
- Thoi gian thuc hi¢n: Trong nam 2025.
b) Huéng din thyc hién va kiém tra cong tac van thu, luu trit
Tang cudng kiém tra va huéng dan vé cong tac van thu, luu trix d6i vOi cac
CO quan, don \{i trén dia ba:m tinh, kip thoi khac ghuc nhirng ton tai, han ché hqéc
bao cao, d€ xuat Chu tich Uy ban nhan dén tinh d€ xem xet chi dao. Noi dung kiém
tra trong tam v€ Soan thao, ky ban hanh van ban; quan 1y van ban; 1ap ho so VE‘! nop
luu ho so, tai liéu vao Luu trlt co quan, Luu trir lich sur; quan 1y, st dung con dau va
thiét bi luu khoa bi mat trong cong tac van thu; thu thap, chinh Iy, xac dinh gia tri tai
lidu luu trit; bao quan, thong ké tai liéu luu trit, hily tai liéu hét gia tri; t6 chic khai
thac, sir dung tai liéu Iuu trir; hoat dong dich vu luu trir va bao vé bi mat nha nude
trong cong tac van thu, luu trit theo quy dinh.
- Bon vi chu tri: S6 NO1 vu.
- Pon vi phdi hop: Céc s, ban, nganh tinh; Uy ban nhan dan cép huyén.
- Thot gian thuc hién: Trong nam 2025.
1.3. Ki¢n toan té chirc b mdy; tdp hudn, boi duwing nghiép vu
a) Tiép tuc ra soét, kién toan t6 chirc bd may theo hudng tinh gon; b tri can
b9, cong chue, vién chirc, nguoi lao dong tham muu cdng tac van thu, luu trit cua co
quan, don vi bao dam dung ti€u chuan ngach, chirc danh nghé nghiép va vi tri viéc
lam theo quy dinh.
- Pon vi chil tri: Céc s, ban, nganh tinh; Uy ban nhan dan cap huyén.
- Pon vi phdi hop: S& Nbi vu va cac co quan, don vi cé lién quan.

- Thoi gian thuc hién: Thuong xuyén.
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b) Ra soat danh gia thuc trang, t6 chtrc hodc cir can bd, cong chire, vién chic
tham muu cong tac van thu, luu trit tdp hudn, boi dudng nghlep vu bao dam tiéu
chuan ngach, chtrc danh nghé nghiép dap tmg yéu ciu cong viéc.

- Pon vi chil tri: Céc s, ban, nganh tinh; Uy ban nhan dan cap huyén.

- Pon vi phdi hop: S& Noi vu va cac co quan, don vi, ca nhan c6 lién quan.
- Thoi gian thuc hién: Thuong xuyén.

2. Quan ly tai li€u tai Luu trir co quan, Luu trir lich st tinh

2.1. Lwu trir co quan

a) T chirc thye hién nghiém tuc viéc 1ap ho so va ndp luu ho so, tai liéu vao
Luu trit co quan, Luu trir lich st tinh; bo tri kho luu trir va trang thiét bi dap tng
yéu cau bao v¢, bao quan an toan tai liéu luu trir theo quy dinh.

- Pon vi chil tri: Céc s, ban, nganh tinh; Uy ban nhan déan cap huyén.
- Pon vi phéi hop: S& N§1 vu va cac co quan, don vi, ca nhan c6 lién quan.
- Thoti gian thuc hién: Thudong xuyén.

b) Tiép tuc thuc hién hiéu qua Dé an chinh 1y tai liéu ton dong, tich dong
tinh Ca Mau giai doan 2020 - 2025 di dugc Chu tich Uy ban nhan déan tinh phé
duyét tai Quyét dinh s6 673/QD-UBND ngay 21/4/2020. Tha trudng cic co quan,
don vi (khong thudc Pé an) co trach nhiém chi dao, bb tri kinh phi chinh 1y tai liéu
ton dong, tich dong ctia co quan, don vi minh theo ding quy dinh.

- Bon vi chu tri: Cac sd, ban, nganh tinh; Uy ban nhan dan cép huyén.

- Pon vi phéi hop: S& No1 vu (Trung tam Luu trit lich str tinh) va cac co
quan, don vi, to chtrc, ca nhan c6 lién quan.

- Thoi gian thuc hién: Thuong xuyén.
2.2. Luwu trir lich sw tinh

a) Ra soét, tham muu, d& xuét viéc thyc hién luu trix tai lidu dién tir theo quy
dinh hién hanh; chinh 1y, s6 héa tai liéu luu tri tai Trung tAm Luu trit lich str nham dat
muc tiéu va chi tiéu dé ra tai Quyét dinh sd 458/QD-TTg ngay 03/4/2020 cta Thu
tuéng Chinh phti phé duyét Dé an “Luu trir tai liéu dién tir ciia cac co quan nha
nuéc giai doan 2020 - 2025” va Ké hoach sé 21/KH-UBND ngay 24/02/2021 cua
Uy ban nhan dan tinh vé& viéc trién khai thuc hién Quyét dinh sb 458/QD-TTg ngay
03/4/2020 cua Thu tudng Chinh pha phé duyét Dé an “Luu trit tai liéu dién tir cua
cac co quan nha nudc giai doan 2020 - 2025”; hudng dan viéc thu thap, tiép nhén hod
s0, tai li¢u tai cac co quan, don vi thudc ngué)n ndp luu vao Luu trir lich st tinh theo
quy dinh.

- Bon vi chu tri: S6 Noi vu (Trung tdm Luu trit lich su tinh).
- Pon vi phdi hop: Céc s, ban, nganh tinh; Uy ban nhan dan cap huyén.

- Thot gian thuc hién: Thuong xuyén.
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b) Thyc hién thu thap va cong bb tai liéu luu trit nham phat huy hiéu qua gia
tri tai liéu luu tri, gop phan phuc vu céng cudc xdy dung, phat trién kinh té - x4
hoi cua dit nudc va cia tinh Ca Mau theo Quyét dinh s6 2194/QD- TTg ngay
24/12/2021 cua Thu tusng Chinh phu phé duyét Chuong trinh “Cong bo tai liéu
luwu trir qubc gia phuc vu xdy dung, phat trién kinh té - xa hoi, bao vé cha quyén
dat nude” va Quyét dinh s6 2860/QD-UBND ngay 01/12/2022 ciia Uy ban nhéan
dan tinh ban hanh Chuong trinh “Cong bb tai heu luu trt phuc vu xay dung, phat
trién kinh té - xa hoi, bao vé chu quyén dat nudc” cia tinh Ca Mau.

- Bon vi chu tri: S& N6i vu (Trung tam Luu trit lich st tinh).

- Pon vi phdi hop: Céc s, ban, nganh tinh; Uy ban nhan dan cap huyén.
- Thot gian thuc hién: Trong nam 2025.

3. Kinh phi thwe hién cong tac van thu, luu triv

Cac sd, ban, nganh tinh, Uy ban nhan dan cép huyén va cac don vi chirc
nang c6 trach nhiém bé tri kinh phi cho cong tac van thu, luu trit trong du toan
ngan sach nha nudc hing nam theo quy dinh. Cht trong dau tu kinh phi dé chinh 1y
tai liéu; cai tao, nang cép, mo rong kho luu trit bdo dam du di¢n tich va diéu kién
dé bao quan an toan tai liéu luu trir theo quy dinh.

III. TO CHUC THU'C HIEN

1. S& Noi vu theo ddi, huéng dan, don ddc, kiém tra thuc hién K& hoach
nay; danh gia két qua thyc hién va bao cao theo quy dinh.

2. Thu truong so, ban, nganh tinh va Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén
chi dao xay dung Ké hoach trién khai thuc hién cong tac van thu, luu trit cia co
quan, don vi, dia phuong bao dam théng nhat, hiéu qua va phu hop voi tinh hinh
thuc té clia co quan, don vi, dia phuong; bao céo két qua thuc hién 1ong ghép trong
bao céo cong tac ndi vu theo quy dinh.

Trong qua trinh t6 chirc trién khai thuc hién, néu c6 phét sinh khé khan,
vudng mac, cac co quan, don vi va dia phuong phan anh, kién nghi bang vin ban
gtri Uy ban nhén dan tinh (qua S& Noi vu) dé xem xét, cho y kién./.

Noi nhgn: KT. CHU TICH
- Bo Noi v ; .
- Cuc Van thu va Luu trit nha nuéc; . PHO CHU TICH

- CT, cac PCT UBND tinh;

- Céc sd, ban, nganh tinh;

- UBND céc huyén, thanh ph6 Ca Mau;
- LBbVP UBND tinh;

- NC (HO04/KH);

- Luu: VT, Ktr39/3.
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